虹口区律师参与非诉讼争议调解委员会

工作规则（试行）
为充分发挥律师专业优势，深化多元化纠纷解决机制改革，根据上海市高级人民法院、上海市司法局联合印发的《关于在本市开展律师调解试点工作的实施方案（试行）》《关于进一步加强诉调对接工作的若干意见》有关规定，结合本区工作实际，就本区开展律师调解试点工作制定本规则。
一、工作模式
成立“虹口区律师参与非诉讼争议调解委员会”，系虹口区非诉讼争议调解中心的组成部分之一，在虹口区公共法律服务中心挂牌。虹口区律师参与非诉讼争议调解委员会（以下简称“区律师调委会”）的调解员由区司法局会同区人民法院依据上海市高级人民法院、上海市司法局联合印发的《关于在本市开展律师调解试点工作的实施方案（试行）》规定的条件确定，并在律师调解名册中，选定律师主持调解；文员由区人民调解协会、区联合人民调解委员会负责落实。
二、工作职责

（一）律师调解员工作职责
1.对区人民法院委派（委托）调处的案件进行调解；
2.对通过指定平台线上申请调解的案件进行调解；
3.起草调解协议书；
4.监督当事人履行调解协议。
（二）区律师调委会文员的工作职责

1.负责接收人民法院委派（委托）调解的案件材料（包括线上、线下）；
2.根据区律师调委会指派或当事人的选择安排律师进行调解；
3.负责与律师调解员及双方当事人的联系；
4.制作调解笔录；
5.负责把调解结果反馈区人民法院；
6.负责调解卷宗的整理归档及相关材料的移送；
7.律师调解的其他辅助工作。
三、调解原则

开展律师调解工作，要坚持依法调解、平等自愿、调解中立、调解保密、便捷高效和有效对接的原则。
四、工作程序

（一）在线对接。区人民法院通过线上平台对接区司法局，将符合委派（委托）调解规定的案件，委派（委托）区律师调委会由律师进行调解，并由当事人填写《调解申请书》。
（二）案件接收。区律师调委会应在3日内签收区人民法院移交的《人民法院委派/委托调解函》及案件材料。案件不属于调解范围的或认为不可以接受委派/委托调解的，应在签收案件材料后3日内退还区人民法院。
（三）确定律师调解员。区律师调委会应在3日内，从律师调解名册中指定一名或数名律师进行调解，也可以由当事人双方共同在律师调解名册中选定律师进行调解，并向当事人送达《人民法院委派/委托调解告知书》。
（四）律师调解员组织调解。调解成功的，律师调解员应当出具调解协议书。当事人要求司法确认的，填写申请书，由法院按程序进行司法确认。当事人未达成调解协议的，律师调解员经双方当事人同意，可以书面记录案件争议焦点及各方无争议的事实，并由当事人签字确认。
（五）调解程序终结。当事人达成调解协议的，或期限届满无法达成调解协议，或者当事人一方不同意继续调解的，应当终结调解程序。调解期限一般为30日，双方当事人同意延长调解期限的，不在此限。
（六）调解结果反馈。调解程序终结后3日内，区律师调委会以《调解结果反馈函》等形式将调解结果反馈给区人民法院。
（七）信息录入。调解程序终结后应当及时将案件信息录入司法行政部门相关信息平台。
（八）案件归档。按照立卷归档要求，文员负责律师调解案件的档案整理与归档，做到“一案一卷”，并由律师调解员签字确认。
当事人到区非诉讼争议调解中心申请调解的，参照以上相关工作程序。
五、调解协议

（一）调解协议应当包括纠纷当事人、争议事项、委托调解授权、调解过程、调解结果、执行方式等，调解协议即时履行完毕的，应予以注明。
（二）律师调解员在调解过程中应当鼓励和引导纠纷当事人即时履行调解协议。
（三）调解协议具有金钱或者有价证券给付内容的，债权人依据民事诉讼法及其司法解释的规定，向区法院申请支付令的，区法院应当依法发出支付令。债务人未在法定期限内提出书面异议且逾期不履行支付令的，经权利人申请，区法院可以强制执行。
（四）诉前经律师调解达成协议的纠纷当事人申请撤诉的，人民法院免收诉讼费，诉中经律师调解达成协议申请撤诉的，人民法院可以减半收取诉讼费。
六、调解经费

律师调解的工作费用按照市高院、市司法局联合下发的《关于进一步加强诉调对接工作的若干意见》的有关规定执行。
七、监督指导

（一）具有下列情形之一的律师调解员应当主动回避：
1.系纠纷一方当事人或者其代理人的近亲属；
2.与纠纷有利害关系的；
3.与纠纷当事人、代理人有其他关系，可能影响公正调解的。
与纠纷当事人、代理人有其他关系，但难以判断是否影响公正调解的，应当告知纠纷当事人，纠纷当事人一致认为无需回避的，可以继续调解。
（二）律师调解员从事调解工作，是律师执业行为，应当遵循相关的法律法规和行业规范。区司法局、区律师工作委员会、律师调解员所在的律师事务所应当履行相应的监督管理职责。对违反《律师法》的行为，由司法行政机关按相关规定予以行政处罚；对违反行业规则的行为，提请市律师协会予以行业惩戒；对受到行政处罚、行业处分以及违反职业道德的律师调解员及时调整出律师调解名册。
（三）区人民法院、区司法局、区律师工作委员会应当及时沟通律师调解工作情况及存在的问题，加强工作协调协作。区人民法院应当优先办理与律师调解协议相关的司法确认、出具支付令及强制执行等司法事务。
八、附则

本工作规则，由区人民法院、区司法局负责解释，未尽事宜按照上海市高级人民法院、上海市司法局联合印发的《关于在本市开展律师调解试点工作的实施方案（试行）》《关于进一步加强诉调对接工作的若干意见》规定执行。

2020年4月26日
人民法院委派/委托调解函（存根联）
           （年度）沪（法院编号）诉前调（    ）号

           与                       （案由）纠纷一案双方当事人（代理人）申请诉前调解，现委派/委托                    （调解组织名称）进行调解。
                                       年    月    日
                                      （院印）
人民法院委派/委托调解函
         （年度）沪（法院编号）诉前调（    ）号

          （调解组织名称）：
现将           与                      （案由）纠纷一案委派/委托你调解组织调解，并将有关材料移送你处，调解期限为30天，双方当事人同意延长调解期限的，不在此限。
附：1.起诉书复印件；
    2.相关证据材料复印件。
                                       年    月    日
                                      （院印）
人民法院委派/委托调解告知书
             （年度）沪（法院编号）诉前调（    ）号
         （当事人姓名）：
        诉        ，       （案由）一案，本院于    年  月  日登记。经审查，本案符合委派调解的条件，经征求起诉人意见，本院决定本案委派/委托                 （调解组织名称）先行调解。
人民法院工作人员联系方式：
委派/委托调解组织联系方式：
调解员：
联系电话:
联系地址:
特此通知。
                                      年  月  日
                                        （院印）
调 解 申 请 书
申请人         （自然人姓名、性别、年龄、民族、职业、单位或住址，法人及社会组织的名称、地址、法定代表人姓名和职务）：
申请人与被申请人                       （案由）纠纷，同意虹口区人民法院将本案委派/委托虹口区非诉讼争议解决中心律师调解委员会调解。
申请人（签名）：
                                       年   月   日
调解结果反馈函（存根联）
              （年度）沪（法院编号）诉前调（    ）号
            与                       （案由）纠纷一案经调解（已、未）达成调解协议。已将该案有关材料移送虹口区人民法院。
              虹口区律师参与非诉讼争议调解委员会（盖章）
                                年  月  日
  承办人签名：                                                       
调 解 结 果 反 馈 函
              （年度）沪（法院编号）诉前调（    ）号
虹口区人民法院（庭）：
     你院（庭）委派          与                     （案由）纠纷一案，已调解结束，双方当事人（已、未）达成调解协议。现将该案有关材料移送你处，请查收。
附：1.《调解申请书》；
    2.起诉书复印件；
    3.相关证据材枓复印件；
    4.调查记录或调解笔录复印件；
    5.《调解协议书》；
    6.其他材料。
                 虹口区律师参与非诉讼争议调解委员会(盖章)
                                  年  月  日   
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